	
	參考編號 –
收件日期／時間 –
（社會福利署專用）


社會福利署

「創業展才能」計劃資助申請表格

注意事項

本申請表格包括三部分，每部分均需清楚填寫，並付上所需證明文件。在填寫時，請參閱「創業展才能」計劃指南(「指南」)的第三章。申請機構必須就填妥的申請表格及各附件提交一份電子複本(CD或USB磁碟機)，以及3份印文本。至於證明文件則僅需3份印文本。本表格及附件的電子複本可在以下網址http://www.info.gov.hk/swd下載。
請注意，在本表格第一部分所填寫的全部內容，可能會在計劃獲批撥款時，上載互聯網供公眾人士參閱。若你不希望公開某部分資料，請在遞交申請時一併向社會福利署康復及醫務社會服務科「創業展才能」計劃秘書處提出要求並述明理由。
[image: image1.wmf]

第一部分 – 資料頁

	1.
機構

	(A) 機構詳情
	(B) 聯絡人

	英文名稱
	：
	      FORMTEXT 

	英文姓名
	：
	     

	中文名稱
	：
	     
	中文姓名
	：
	     

	登記地址
	：
	     
	職位
	：
	     

	電話號碼
	：
	     
	地址
	：
	     

	傳真號碼
	：
	     
	電話號碼
	：
	     

	電郵
	：
	     
	傳真號碼
	：
	     

	網址
	：
	     
	電郵
	：
	     

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	2.
業務範圍：
     



	3.
向「創業展才能」計劃申請的撥款額：
港幣     元 (業務籌備支援開支：港幣     元，資本開支: 港幣     元，營運資助: 港幣     元)


	4.
業務關鍵字：
（請提供多個單字，以供在網上搜尋有關業務之用）
     



第二部分 – 項目計劃的詳情
(填寫本申請表時，請參閱「創業展才能」計劃指南附件2 「填寫申請表注意事項」。)
1.
概念摘要

（請就業務的目標、商業或策略伙伴、業務計劃包括營運模式及資料如店舖地點、店舖面積、營運時間、目標市場或顧客和所需資助額等，作概括的介紹。）
中文（不多於150字）：
     
2.
業務的詳細內容
(請把「創業展才能」計劃指南附件2第3(a)至3(c)項所指的內容包括在內，即3(a)業務性質；3(b)潛在顧客
；以及3(c)巿場分析
。)

(A)
目標

（請清楚及具體說明）

     
(B)
成果

（請清楚及具體說明）

     
(C)
業務計劃

     
(D)
請按「優點、缺點、機會及威脅」(SWOT)的準則分析有關計劃


     
3.
推行計劃的時間表

（請注意，提供資助的期限一般不超過三十六個月。有關業務須在批准撥款後六個月內展開。）
(A)
業務開展日期（日／月／年）：     
(B)
合約完成日期（日／月／年）：     
(C)
推行的階段：
	時段
	進度

	     
	     

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


4.
業務的財務預算

（在擬備下列財務預算前，請先參閱「創業展才能」計劃指南附件3「填寫附錄1至4注意事項」。）
(A)
預計的收入和開支結算表（附錄1、1a、1b及1c）
(B)
預計的現金流量報表（附錄2）
(C)
預計的人手（附錄3）
(D)
預計用於設備和裝修工程等項目的資本開支（附錄4）
5.
業務隊伍的詳情：
項目計劃統籌主任：
	英文姓名
	：
	     

	中文姓名
	：
	     

	職位
	：
	     

	聯絡地址
	：
	     

	電話號碼
	：
	     

	傳真號碼
	：
	     

	電郵
	：
	     

	
	
	


副項目計劃統籌主任：
	英文姓名
	：
	     

	中文姓名
	：
	     

	職位
	：
	     

	聯絡地址
	：
	     

	電話號碼
	：
	     

	傳真號碼
	：
	     

	電郵
	：
	     

	
	
	


擬備進度報告人員：
	英文姓名
	：
	     

	中文姓名
	：
	     

	職位
	：
	     

	聯絡地址
	：
	     

	電話號碼
	：
	     

	傳真號碼
	：
	     

	電郵
	：
	     

	
	
	


其他業務隊伍的成員：
	姓名
	職位
	工作／職責
	備註
（例如與建議的項目有關的專業資格、經驗等）

	     
	     
	     
	     

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


6.
其他合作伙伴（如有）：
（請提供合作伙伴的中／英文姓名、所屬機構／公司的根據地（本地／內地／海外）、貢獻和參與的形式。）
     
7.
支持這項申請的其他資料：

(請提供租約，包括租金、租期等資料。申請機構須在申請資助期間，同時申請業務所需的牌照) 
     
第三部分 – 機構（及其附屬公司）的資料

在填寫第三部分前，請先細閱指南第2.3
及3.4段。若所建議的業務直接由申請機構創立及經營，則只須在下表填寫申請機構的資料。但若申請機構擬創立附屬公司經營有關業務，則須在下表一併填寫機構本身和附屬公司的資料。若有關附屬公司仍未成立，則申請機構必須作出聲明並在稍後提供其附屬公司的資料。
	
	詳情／資料
	機構
	附屬公司

	
	
	
	
	
	
	
	

	(A)
	機構／公司詳情
	
	
	
	
	
	

	
	英文名稱
：
	
	
	
	
	
	

	
	中文名稱
：
	
	
	
	
	
	

	
	成立年份
：
	
	
	
	
	
	

	
	業務性質
：
	
	
	
	
	
	

	
	主要產品／服務：
	
	
	
	
	
	

	
	註冊地址
：
	
	
	
	
	
	

	
	電話號碼
：
	
	
	
	
	
	

	
	傳真號碼
：
	
	
	
	
	
	

	
	電郵

：
	
	
	
	
	
	

	
	網址

：
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	(B)
	資本結構
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(a)
成立為法團的日期：
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(b)
資本-
	
	
	
	
	
	

	
	法定資本($)
：
	
	
	
	
	
	

	
	繳足股本($)
：
	
	
	
	
	
	

	
	儲備($)
：
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	
	詳情／資料
	機構
	附屬公司

	
	
	公司名稱／個人姓名
	法團／住所
地址
	持股

百分比
	公司名稱／個人姓名
	法團／住所
地址
	持股

百分比

	
	(c)
股東
：
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(d)
公司財政年度的年結日
：
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	(C)
	營運資料
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	公司名稱／個人姓名
	地址
	公司名稱／個人姓名
	地址

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(a)
董事會成員：
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(b)
僱員數目-


- 在香港受僱：
	
	
	
	
	
	

	
	
- 在國內及海外受僱：
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	(D)
	機構／公司聯絡人
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	英文姓名
：
	
	
	
	
	
	

	
	中文姓名
：
	
	
	
	
	
	

	
	職位
：
	
	
	
	
	
	

	
	聯絡地址
：
	
	
	
	
	
	

	
	電話號碼
：
	
	
	
	
	
	

	
	傳真號碼
：
	
	
	
	
	
	

	
	電郵
：
	
	
	
	
	
	

	
	網址
：
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


本人謹此確認：
本申請書載列的所有事實及附載資料均真實反映公司在呈交申請當日的情況。如在遞交申請後，上述資料有任何修改，本人會即時通知社會福利署署長（經辦人：康復及醫務社會服務科「創業展才能」計劃秘書處）。
	授權簽署，連同申請機構印鑑
	：
	

	簽署人姓名：
	：
	     

	職位：
	：
	     

	申請機構名稱：
	：
	     

	日期：
	：
	     


�	申請機構須指明估算潛在客羣的基準。


�	申請機構須在巿場分析部分提供下列各範疇的相關文件或資料，以證明業務計劃的可行性：


4Ps (產品、價格、銷售渠道及推廣)


產品清單或目錄及相應定價策略；


營業場所選址的原因及分析；


原材料供應商；


產品分銷渠道；


 (v)	推廣業務時所採取的巿場營銷策略。


4Cs (顧客、顧客成本、便利及溝通)


(i)	對業務產品感興趣的潛在顧客。


使業務能在巿場生存的競爭優勢


(i)	對業內及／或鄰近地區的競爭對手作出詳細分析；以及


(ii)	支持或維持擬議業務運作的潛在資金來源(如有的話)。


�	SWOT(優勢、弱點、機會及威脅)


請闡述發揮優勢及把握機遇的策略。


�	沒有接受社署津助的申請機構須在提出申請時提供文件，證明其在遞交申請前最少兩年積極投入福利和慈善活動。機構可遞交年報、機構通訊、活動記錄、正式會議記錄等作為憑證。其他證明文件則會按個別情況作出審視。所有遞交的證明文件須由機構負責人或機構董事會成員簽名核實。






